
(+39) 347/5111574

viterebe01@gmail.com

Istruzione e formazione

Lattes S.p.A.
MAG 2023 - OTT 2023

Contatti

Mattioda S.p.A.
DIC 2023 - DIC 2024

Diploma in Amministrazione, Finanza e Marketing

2020- DIPLOMA 97/100

Rebecca Viteritti
Segretaria

Esperienza professionale

Capacità e competenze tecniche

Lingue

Madrelingua  Italiano

baseInglese

baseFrancese

Unicanavese Snc 
GEN 2025 - ATTUALE

Lavoro di gruppo
Precisione e puntualità
Ottime capacit organizzative

Diploma in Amministrazione, Finanza e Marketing
2015 - DIPLOMA TERZA MEDIA 9/10

• Controllo e registrazione fatture passive
• Illustrazione e gestione dello scadenzario
• Archivio documenti
• Registrazione pagamenti

PATENTE DI GUIDA B

MAR 2021 - APR 2023

Bena Assicurazioni
• Accoglienza e consulenza ai clienti
• Back Office
• Gestire informazioni derivanti dai clienti e organizzarle operativamente
• Gestione del portafoglio
• Stipulare polizze appropriate, secondo le esigenze dei clienti
• Organizzare, pianificare e gestire le attività dell’agenzia

LUG 2020 - OTT 2020
Tirocinio presso Studio Rudj di Mores Rudj

• Accoglienza e consulenza ai clienti e gestione preventivi assicurativi
volture in autonomia di auto, ciclomotori e motocicli, rinnovi patenti

• Gestione ufficio acqusti
• Contatti con fornitori
• Archivio documenti
• Registrazione pagamenti

Strada Antica per Cuorgnè n. 11 
10080 Rivara (TO),

13.12.2001

• Front Office
• Preventivi 
• Gestione portafoglio
• Organizzare, pianificare e gestire le attività dell’agenzia




